KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Pavlicich

V souladu se zfizovaci listinou knihovny Obecni knihovny v Pavlicich, schvélenou
zastupitelstvem obce dne 18.11.2002 v bodé &islo 10, a podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001
Sb. (knihovni zakon), vyddvam tento knihovni fad (dale jen KR):

I. Zakladni ustanoveni
Cl.1
Poslani a €¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zplsobem vsem obéanim bez rozdilu verejné
knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluiby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacéni sluzby
1. Knihovna poskytuje uZivateldm verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustancvenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujénisluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
i.informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
ii.informace z oblasti vefejné spravy,
iii.ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.pfistup na internet.
d) poradani kulturnich, vychovnych a vzdélavacich akci.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto KR poskytuje knihovna bezplatné.

3. Knihovna UcCtuje poplatky (dhrada ve wvySi skute¢né vynaloZenych nékladd)
za administrativni Ukony spojené s registraci uzivatelQ, sankéni poplatky a za dalsi sluzby.

4. Veskeré financni castky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
Gétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

Il. UzZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Cl. 3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uZivatelem knihovny se muzZe stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba
vydanim pridkazu uZivatele na zdkladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle
osobnich dokladd uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni Gdaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého
bydlisté a datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

4. Cizi statni pfisludnik se stane uZivatelem po predloZeni cestovniho pasu a povoleni
k pobytu.

5. Pravnickd osoba se stane uZivatelem uzavienim pisemné smlouvy o poskytovani
knihovnich sluzeb.



6. UZivatel je povinen ohlasit kazdou zménu v registracnich Gdajich (tj. jména a bydlisté).

7. Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovédvat zejména v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udajd (EU) 2016/679. Smérnice o ochrané osobnich Gdajd
uZivateld knihovny je pfilohou tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uZivatelli knihovny
1. UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodriovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potrebnd pro udrZeni pofadku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uZivatel nedodriuje tato opatieni, miZe byt docasné, nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych predpisd.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moiné poddvat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

Cl.5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky
1. UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2. UZivateli je zakdzéno kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a program( v knihovné.

3. UZivatel m{Ze kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickych zdrojd z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

4. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace poditace,
které by jakymkoliv zpldsobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
véetné skod zplsobenych jim zanesenymi pocitaéovymi viry.

5. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sh.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkond
(autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

1. VypQjcni Fad
Cl. 6
Zpristupnované knihovni dokumenty
1. Knihovna pUjéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfrednictvim vyménnych soubord.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sh. a metodickych pokyn@ NK CR.

Cl.7
Rozhodnuti o pdjcovani
1. Mimo knihovnu si mGZe uzivatel pGjcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokumentd:



a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

c) jejichz pljéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypujceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypajcni sluzby
s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.

Cl. 8
Postupy pfi pajcovani
1. Pfed prevzetim vypujcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zdvady a ovéfit si zdpis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypuajcniho systému.

2. UZivatel mlZe pozadat o rezervaci vypljceného dokumentu, a to uUstnim sdélenim
knihovnici, nebo pisemné na e-mailovou adresu knihovny: knihovna.pavlice@seznam.cz.
Cl. 9
Vypajcni lhaty

1. VypUjéni Ihdta pro pajcovani mimo knihovnu je 1 mésic u knih a 1 tyden u ¢asopisu.
Vypujéni Ihita maze byt prodlouZzena az dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred
jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzZivatel. V odlvodnénych pfipadech je moiné
povolit novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.

2. Knihovna je opravnéna v odlvodnénych pfipadech stanovit kratsi vypajéni Ihdtu pfipadné
zadat vraceni ptjceného dokumentu pfed uplynutim vypajéni Ihaty.

Cl. 10
Vraceni vypljteného dokumentu
1. UzZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujdil.
Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

2.Je zakadzano zpracovavat text vypUjceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovdnim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpusobem do vypljéeného
dokumentu zasahovat.

Cl. 11

Prdva a povinnosti uzivateld pro pQjc¢ovani mimo knihovnu
1. Pro pGjcovani knihovnich fondd plati ustanoveni obéanského zakoniku o pGjéovani véci.

2. Mimo knihovnu mdzZe mit uZivatel vypGjéeno zpravidla nejvyse 20 dokumentd.

3. UzZivatel nesmi vypUlj¢eny dokument plij¢ovat dalsim osobam. Ruéi za néj po celou dobu
vypUjcky.

4. UZivatel ruci za vypljéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce zaznam.

5. Jestlize uZivatel nevrati pUjCeny dokument ve stanovené Ihaté, Gctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni (zpozdné).

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pdjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani puj¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za ndklady spojené s pfipravou tohoto vymahani
i naklady pravniho zastoupeni.



7. Do vyporadani pohleddavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho rfadu

Cl. 12
Ztraty a nahrady
1. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztrdtu nebo poskozeni dokumentu a ve |h{té
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2.0 zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptvodniho
stavu neni moZné nebo ucelné, mlze knihovna poZadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finanéni ndhradu stanovuje knihovna.

3. UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyreSeni zpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

Cl. 13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu
1. Poplatek z prodleni - povinnost platit poplatek z prodleni nastavéd dnem, ktery nasleduje
po skonceni stanovené vypUjéni Ih(ty. Pfipada-li posledni den stancvené lhity na den, kdy je
knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypdjéni den.

2. Vymahdni nevracenych vypuljéek - nezdvisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha
knihovna upominkami vraceni dokumentd. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho Ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prlOkazu uZivatele - za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uZivatele
ztraceného v obdobi jeho platnosti (puvodni nebo obnovené) se Gcétuje manipulaéni
poplatek.

Cl. 14
Ndhrada vSeobecnych skod
1 UzZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
ob&anského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim
do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe moiné, anebo 7ada-li to poskozeny, hradi se Skoda
v penézich.”).

2. Za skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpisa.

V. Zavéreclna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje knihovnice.

2. Nedilnou souéasti KR jsou nize uvedené pfilohy.
3. Rusdi se Knihovni fad ze dne 25.5.2018.

4. Tento Knihovni fad byl schvdlen na zasedani zastupitelstva obce dne 19.10.2020
usnesenim ¢. 4/20/5.



5. Tento Knihovni fad nabyva platnosti svym vyhlasenim a Gcinnosti 1.1.2021.

VI. Prilohy Knihovniho fadu
1. Cenik placenych sluzeb a poplatkdi Obecni knihovny v Pavlicich.
2. Smérnice o naklddani s osobnimi tdaji uzivatell knihovny

V Pavlicich dne 10.40.2010

Ing. Pavel Nechvétal Ing. Jana Nachtneblovd
starosta knihovnice




Cenik placenych sluzeb a poplatkli Obecni knihovny v Pavlicich

Poplatky pro uzivatele knihovny:

Poplatek za registraci uzivatele 0,- K¢
Jednorazoveé ostatni uzivatelé, s podminkou | 30,- K¢ (pouze prezenéné nebo absenéné na
zanechani kontaktu pfi absenéni vypijcce kauci)
PFistup na internet 0,- K¢

Meziknihovni vypUjcni sluzba

dle ceny stanovené cizi instituci
+ postovné dle tarifu CP

Sankcni poplatky:

1. upominka ihned po nedodrieni fadné 0,- K¢
vypuajéni thity

Upominka e-mailem 0,- K¢
2. upominka - za 14 dnd po vyprseni fadné | 15,-K¢&
vypUjéni Thity

3. upominka - za 14 dnl po 1. upomince 30,- K¢
4. upominka - dopis od zfizovatele 50,- K¢
za 14 dnd od 3. upominky

Poskozeni ¢arového kodu 10,- K¢

Nahrada vSeobecnych skod

Postup dle ¢l. 14 knihovniho fadu
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Smérnice o nakladani s osobnimi Gdaji uzivatelt knihovny

Cl. 1
Uvodni ustanoveni
Spravcem osobnich Gdaji uZivateld knihovny je Obec Pavlice, 1CO: 00293318, ktera je
zfizovatelem Obecni knihovny v Pavlicich (déle jen knihovna).

Cl. i
Rozsah zpracovani osobnich tdaja
1. Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

a) Povinné identifikacni Gdaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu.

b) Nepovinné kontaktni idaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon.

c) SluZebni udaje: ¢islo ¢tenafského prikazu, pfehled vypujéek véetné historie,
prfehled rezervaci, upominani.

d) Uletni Gidaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, case
a dalSich naleZitostech.

e) Daldi udaje jako napf.udaj o ZTP aj.

f) Identifikani Udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mladsi 15 let.

2. Povinnost zpracovani osobnich 0daji vyplyvad z pravnich pfedpisi jako napf. zdkon
¢. 257/2001 Sb., knihovni zdkon, v platném znéni, zdkon & 563/1991 Sb., o Géetnictvi,
v platném znéni, zdkon €. 121/2000 Sb., autorsky zékon, v platném znéni.

cLm
Ucel zpracovani
Knihovna zpracovavad osobni Udaje za ucelem poskytovéni knihovnickych, informaénich
a dalSich sluZeb uZivatelim, informovéni uZivateld o sluzbdch a déle za ulelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Gdaje vyuZiva knihovna za Géelem lep$i komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto Gdaje uvést.

Cl. v
Prava uZivateld jako subjektll osobnich tdajt

1. Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim Gdajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.
2. Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, pfipadné umoini ndhled do prihlasky ¢tenafe a daldich dokladt u ni uloZenych.
3. Zadosti uZivatell tykajici se ochrany osobnich Gdajd knihovna vyfizuje bez zbytecného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni zadosti.

Cl.v

Doba uchovani osobnich tudaji

Knihovna uchovava osobni Gdaje registrovanych uZivatell po dobu registrace. Registrovany
uzivatel miZe pozadat o likvidaci svych osobnich udajt, pokud nem3 vii&i knihovné Zadny dluh
a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluZeb. Osobni Udaje v poéitaéovych databdzich jsou
likvidovany vymazanim identifikacnich udaji (anonymizace). Osobni tdaje v listinné podobé
jsou likvidovany okamzité po ukonéeni registrace uZivatele, nestanovi-li pravni pfedpis jinak.



ClL VI
Zabezpeceni osobnich udajt

1. Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Tj. zejména v uzamcenych prostorach. Pristup k témto pisemnostem je omezen
pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich tkold.

2. Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Pfistup k témto datlim je chranén
systémem pfistupovych uctd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkold
jednotlivych zaméstnancd.

Cl. vl

Dalsi informace
1. Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uZivatelem uzavrela pfijetim jeho prihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udajd (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.
2. Dohled nad ochranou osobnich Gdaji vykondvé povérenec pro ochranu osobnich Gdaji:
Mgr. Zdenék Nechvatal, e-mail: poverenec@pavlice.cz, tel. 605 235 261.
3.V pfipadé dotazt Ci pozadavkl v oblasti ochrany osobnich udaju se uZivatel mize obratit na
knihovnici nebo povérence.
3. V pfipadé neuspokojivé ochrany osobnich Udaji ze strany spravce nebo povérence se
uZivatel maZe obrétit na Ufad pro ochranu osobnich Gdajc.

Cl. vl
Zavérecna ustanoveni
1. Tato smérnice bliZe upravuje problematiku ochrany osobnich dajd v rdmci ¢innosti Obecni
knihovny v Pavlicich. Na otdzky touto smérnici neupravené se pouZiji ustanoveni Smérnice o
zpracovani a ochrané osobnich udaji pro Obec Pavlice a Obecného nafizeni o ochrané
osobnich udajd EU ¢.2016/679 a dalsi pravni predpisy v platném znéni.
2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a uc¢innosti dnem 25.5.2018.

V Pavlicich dne 11.5.2018

Mk A

Ing. Pavel Nechvatal Ing. Jana Nachtneblova
starosta knihovnice




